会员如何将自己的作品进行分类操作
1.登录后进入个人管理中心，点开作品管理页面
[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\b35b458d\res\9e858d8ccb0b9330fb899a22f5382113.jpg]

2.页面左边，“我的文档”为顶级栏目，系统默认为诗和词的一级栏目
[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\b35b458d\res\79d96e685882059c642474bd21aed515.jpg]
3.如果您想把您的作品进行除了诗和词以外的分类，那么，点击我的文档，出现绿色的+ ,如图所示，就可以添加一级菜单了
[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\b35b458d\res\9bb20cc7d06671f62fdd102fe1d5b0ec.jpg]



4.点击“绿色的+”，就会出现“新建文档4”即一级菜单创建成功

[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\b35b458d\res\ab29d0d9cfd29eba3a8f13db20e66412.jpg]

5.假设您想创建新诗分类，那么就点击“新建文档4”旁边出现一个笔纸的图标，如下图所示，点击它进行重命名

[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\b35b458d\res\28ed41260330492f986613450eb3e7a1.jpg]
[bookmark: _GoBack]

6.如果您想新建“新诗的”分类，那么就将其重命名为“新诗”，点击确定
[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\b35b458d\res\4fe884925bf1b840bb5a78db716bbb5c.jpg]
进入可编辑模式
[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\b35b458d\res\9acf57acbfea0c96e2a8231e42a5f246.jpg]
输入新的分类名称后，在空白处鼠标点一下，即一级菜单添加成功
[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\b35b458d\res\c191633d71a4a4204a7dff5818f5c9e6.jpg]

7.如果您想在一级菜单下继续添加二级、三级菜单，我们系统也支持，但是建议大家最好就建立到二级菜单哦，以防日后平台改版对三级菜单有所限制，这里也将操作步骤讲解一下。方法同一级菜单创建的
点击一下刚刚添加的新诗一级菜单旁边出现一个绿色+的图标，点击一下
[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\b35b458d\res\c2e13d0b742d8197ffd7a03d091ea7ed.jpg]
重命名即可，同上面一级菜单操作一样
[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\b35b458d\res\830bfc5d38d92b9cda728b98d791fc1d.jpg]

8.如果想删除分类，那么点击类别名称后会有x的图标，点击即可删除

[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\b35b458d\res\7444a164e8b8b9340da984f439ae37e8.jpg]
9.以上建立的分类会在在添加作品的时候用到哦，如下图，所属文件夹，一定要选泽对应的分类哦，这样的话您的作品才会归属到您建立的分类下面哦

[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\b35b458d\res\01383717339badcb6587ba3e8a840773.jpg]
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