[bookmark: _GoBack]会员如何将作品推送到上级团体的“诗词速递”栏目中

规则:
直属会员可以直接向其学会推送作品，如果同时属于多个学/协会的直属会员，则系统默认把作品推向最下级学会。如，同时属于省、市、县级直属会员，那么，其作品将默认推送到县级学会

1.首先登录中华诗词学会网站后，在顶部点击“个人管理中心”，进入个人管理中心页面
[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\bddba404\res\d635381abc3f6515cdfabb3b2a38a98a.jpg]

2.点击导航栏目下的“投作品到诗词速递”快捷入口（也可直接点击作品管理栏目，进入其页面）
[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\bddba404\res\d5d35dffd95af0bddd30708590afedbb.jpg]

[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\bddba404\res\5da58cd02cc915c3145c3f6b7dd3f52c.jpg]
3.在作品列表页面找到想要推送的作品，点击操作功能下的“推送到XX团体”。
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4.弹框提示是否确认推送，点击确认推送

[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\bddba404\res\3bf3d3598f0c508649b0f067d5d1d8df.jpg]
5.显示投稿成功，代表您的作品已经成功推送给您的上级团体，经对方审核后，将在您的上级团体的诗词速递栏目中显示出来

[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\bddba404\res\753f23152718d1f72f0e0a0b139aede5.jpg]
6.如何查看确认自己的作品是否投稿成功呢？可点击作品管理页面左下侧的投稿记录，在诗词社团栏目下，将会有显示您已投稿的作品

[image: D:\UserData\Personal\WeChat Files\yanyan716825\FileStorage\Fav\Temp\bddba404\res\44f66b245c181116646cc6605e72149a.jpg]
7.如果您已投稿的作品突然又不想投了或者不小心选错了，如何进行撤销呢？在对方未审核状态下（前提），还可以撤销投稿哦，点击如下图中，在审核状态下有撤销按钮哦
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